VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Z:akladni $§kola Blucina - prispévkova organizace, okres Brno - venkov.

I. Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny (dale jen ,,SD*) urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD a je
zavazny pro zaky, jejich zakonné zastupce a zaméestnance Skoly.

Skolni druzina se pii své ¢innosti idi zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb. (3kolsky zékon) a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

I1. Prava a povinnosti Zaki
Zaci maji pravo na:

1. Zajmové vzdélavani a Gicast na aktivitach SD.

2. Vyjadreni vlastniho nazoru ve vécech, které se jich tykaji, pfiméfenou a slusnou formou.

3. Ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, diskriminaci a vSemi formami
rizikoveho chovani.

4. Ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jejich rozumovou a mravni

vychovu.

Poskytnuti pomoci pii problémech.

Zivot a zajmové vzdélavani ve zdravém a bezpeéném prostiedi.

Specialni péci a podporu, jedna-li se o zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

Uzivani prostor a vybaveni SD v souladu se stanovenymi pravidly.

NGO

Zaci jsou povinni:

Dodrzovat Vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti.
Plnit pokyny pedagogickych i1 dalSich dohliZejicich pracovniki Skoly.

Chovat se k ostatnim zadkim i1 zamé&stnancim Skoly slusné€ a ohleduplné.

Neprodlené nahlasit dohliZejicimu pracovnikovi jakykoliv traz, zranéni nebo nevolnost
(vlastni 1 spoluzaka).
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I11. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo na:

1. Informace o pritb¢hu a vysledcich zdjmového vzdélavani zaka.

2. Vyjadfovani se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti zajmového
vzdélavani zaka.

3. Konzultaci s vychovatelkou SD po predchozi dohodé.

Zakonni zastupci jsou povinni:
1. Informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych

zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavani a
bezpecnost.
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Oznamovat Skole Udaje podstatné pro prib&h vzdélavani a bezpecnost Zéka (Vv¢.
kontaktnich udaji) a jejich zmény.

Radné a véas hradit tplatu za zajmové vzdélavani.

Omlouvat nepiitomnost zéka a oznamovat zmény v dochdzce pisemné.

Vyzvedavat zaka ze SD véas, nejpozdéji do skonéeni provozni doby SD (16:30 hod.).
V ptipadé nepfedvidanych komplikaci neprodlené kontaktovat SD.

Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zii¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se zajmového vzdelavani zéka.

IV. Prava a povinnosti pedagogickych a dohliZejicich pracovniki

Pracovnici maji pravo na:

1.

2.

Zajisténi podminek potiebnych pro vykon pedagogické/dohliZejici ¢innosti a na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem.

Vyuzivani odpovidajicich metod, forem a prostiedkli zdjmového vzdelavani v souladu
s cili SVP.

Pracovnici jsou povinni:
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Chranit bezpeci, zdravi a prava zaka a predchazet vS§em formam rizikového chovani.
Vytvéiet pozitivni a bezpetné klima v oddéleni SD.

Zachovavat mlcenlivost a chranit osobni udaje zaki v souladu s pravnimi piedpisy.
Informovat zakonné zastupce o pribéhu zdjmového vzdélavani zaka.

V. Pravidla vzajemnych vztahi zaku, zakonnych zastupcii a pracovniki $koly

1.

2.

Z4ci, zakonni zastupci a pracovnici $koly pfi vzajemném styku dodrzuji zasady
spolecenského chovani a zdvofilosti.

Z bezpecnostnich a hygienickych divodi zakonni zastupci a jiné nevztahové osoby
nevstupuji bez piedchozi dohodnuti do uéeben a prostor SD.

Ptipadné spory se fesi vécné, konstruktivné a bez pritomnosti zaki. V ptipade potieby
vyhledaji strany pomoc u vedeni Skoly.

Za}ci v druziné dodrzuji viechna pravidla obsazen ve Vnitinim #adu SD a Skolnim fadu
ZS.

V1. Provozni doba Skolni druziny

A/ Ranni druZina (Ranic¢ek)

1. Provozni doba a organizace prichodu

Ranni druzina je v provozu kazdy pracovni den od 6:30 do 7:40 hod.

Prichod zakt do ranni druziny je prabézny v rozmezi 6:30 — 7:30 hod.

Z bezpec€nostnich a organizac¢nich divodi je posledni mozny ptichod Zaka do ranni
druziny v 7:30 hod. Po 7:30 hod. jiz neni vstup do ranni druziny umoznén, budova skoly
se otevira pro ostatni zaky v 7:40 hod.



2. Rezim ¢innosti a napli ranni druZiny

« Cinnost v ranni druziné ma klidovy a rekrea¢ni charakter (odpo¢inkové ¢innosti, stolni
a spolecenské hry, kresleni, Cetba).

e Napln prace je pfizptisobena individualnim potiebam déti pied zacatkem vyucovani a
jejich postupnému prichodu.

3. Prevzeti odpovédnosti a predavani Zaki do tiid

e Odpovédnost za zaka ptebird dohliZejici pracovnik v momenté€ osobniho pfichodu Zdka
do mistnosti ranni druZiny.

e Zakonny zastupce (nebo doprovazejici osoba) je povinen piedat zdka dohlizejicimu
pracovnikovi u vstupu / v mistnosti ranni druziny.

eV 7:40 hod. ranni druzina kon¢i. Dohlizejici pracovnik zajisti bezpecné predani/ presun
zékli do jejich kmenovych tfid, pfipadné¢ pfedani vyucujicim piedchdzejici prvni
vyucovaci hodinu.

B/ Odpoledni druZina

Provozni doba $kolni druziny je od 11:45 do 16:30 a jeji provoz zabezpeduji tfi vychovatelky.
V 15:00 se oddéleni spojuji v jedno.

Rezim odpoledni §kolni druziny
11:40 - 13:00 hygiena, obéd, odpocinek, klidovy rezim, ¢teni, deskové hry, apod.

13:00 — 14:00 vytvarné, pracovni a femeslné techniky, rozvijeni piedstavivosti, estetického
citéni a jemné motoriky.

14:00 — 15:00 v ptipadé vhodného pocasi pobyt venku: $kolni dvtr, farska zahrada, vychazka,
pobyt na hfisti v obci, mi¢ové hry, rekreacni sporty, apod.

15:00 — 16:30 spolecenské hry ve skupinach, poslech ¢etby, hudby, pohadky, soutéze, tvotivé
hry, rozchazeni déti (v 15:00 spojeni do jednoho oddéleni).

VII. Odchody ze SD

Odchody déti ze Skolni druziny

e Odchody déti probihaji v téchto ¢asovych oknech:
o 13:00 —13:30 hod. (pted zacatkem odpoledni fizené ¢innosti a pobytu venku)
o 0d 15:00 hod. pribé&zné do konce provozu SD (16:30 hod.)
e Vdobé od 13:30 do 15:00 hod. déti z druziny neodchazeji. V tomto ¢ase probiha hlavni
vychovny a zajmovy program (v¢. pobytu venku a vychazek mimo budovu skoly).
e Odchody mimo stanovena ¢asova okna jsou mozné pouze po piedchozi pisemné
omluvé / Zadosti zakonného zastupce (piipadné po dohod¢ s vychovatelkou).
e Ukonceni pobytu pfi predani: Pokud si zdkonny zastupce (nebo povétena osoba) dité
osobnim vyzvednutim pievzal, je pobyt zéka ve Skolni druzin€ pro dany den ukoncen a



dit¢ odchazi domt; z bezpecnostnich a organiza¢nich diivodi neni mozné, aby zak po
piedani rodici zistaval v prostorach druziny nebo se vracel k probihajicim aktivitam.

e Rodi¢e (ani jiné opravnéné osoby) nikdy nemohou dit€ vyzvednout bez védomi
vychovatelky, a to ani mimo prostory druziny (napf. na chodb¢ Skoly, v Satn¢€ nebo na
htisti). K ohlaSeni pfichodu a z4jmu o vyzvednuti ditéte slouzi zvonek u vchodu do
Skoly; po zazvonéni je nutné vyckat, nez vychovatelka prichod zaregistruje a dité k
odchodu fadné preda.

VI1Il. Umisténi a prostory Skolni druZiny

« Skolni druzina vykonava svou &innost v prostorach uréenych pro zajmové vzdélavani
(vymezené udebny ZS, prostory druziny, $kolni dvir a farska zahrada). Pro potieby
pobytu venku a zajmové ¢innosti vyuziva druzina rovnéz piirodni a vefejné prostory v
ramci vychazek do obce a na hiisté v obci.

e Konkrétni rozdéleni zakti do jednotlivych oddéleni a jejich prostorové umisténi pro
dany $kolni rok uréuje feditelka §koly a je zvefejnéno v Organizaci §kolniho roku SD.
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I’X. PrihlaSovani, odhlaSovani a vylouceni Zaka ze SD

e Zaci se do $kolni druziny piihladuji na zakladé fadné vyplnéné piihlasky, kterou
odevzdaji zakonni zastupci pied zahdjenim dochazky.

o Zéka lze piihlasit k ¥adné dochazce do ranni druziny, do odpoledni druZiny, nebo k
celodennimu pobytu (ranni 1 odpoledni druzina).

« O zafazeni 7ika do SD rozhoduje feditelka $koly na zikladé stanovenych kritérii pro
piijimani.

o Pii zapisu jsou zédkonni zastupci prokazatelnym zpiisobem sezndmeni s timto Vnitinim
fadem SD.

« Odchody a omlouvani: zak odchazi ze SD sam nebo v doprovodu osob uvedenych v
piihlasce. Jakékoliv odchylky od dochéazky ¢i odchod s jinou osobou musi zakonny
zastupce ozndmit pisemné s dostate¢nym predstihem.

« Odhlagovani: odhlageni zaka ze SD v prib&hu $kolniho roku provadi zdkonny zastupce
pisemng u vychovatelky SD.

« Vylouéeni ze SD: feditelka $koly miZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD v piipads:

soustavného nebo zavazného porusovani fadu SD,
ohrozovani bezpecnosti a zdravi ostatnich,
dlouhodobé¢ neomluvené absence,

neuhrazeni Uplaty za Skolni druzinu.
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(Rozhodnuti pfedchazi projednani se zdkonnymi zastupci a pisemné vyhotoveni zapisu).
X. Uplata za Skolni druzinu

e Vyse uplaty: Vyse poplatku za pobyt ve skolni druzing ¢ini 100 K¢ mési¢né za jednoho
zéka.
« Splatnost a zptsob thrady: Uplata se hradi bezhotovostné ve dvou splatkach:
o 1. splatka (zafi—prosinec): 400 K¢ (splatna do 15.9. v daném Skolnim roce)
o 2.splatka (leden—¢erven): 600 K¢ (splatna do 15.1. v daném Skolnim roce)
e Vraceni tplaty pti odhlaSeni:



o Pii odhlaseni zaka ze SD v pribéhu $kolniho roku se pomérna &ast tplaty vraci
bezhotovostn¢ na ucet, ze kterého byla platba pfijata.

o Uplata se vraci za celé nezapocaté kalendaini mésice, ve kterych zak jiz do SD
nechodi.

XI. Kapacita a kritéria pro prijimani zaka

o Kapacita: Celkova kapacita Skolni druziny je 90 zaku.

« Prednostni piijeti: Vzhledem ke kapacité jsou do SD piednostné piijimani zaci 1. az 3.
roéniku. Zaci 4. a 5. roéniku jsou pfijimani do naplnéni kapacity.

« Neptihlaeni zaci (piileZitostny dohled): Do SD Ize kratkodobé ¢&i piileZitostné umistit
1 zéka, ktery neni ptihlasen k fadné dochazce, pokud to kapacita a provozni podminky
oddéleni umoznuji.

XI1. Ochrana majetku

e ZAci Setrnd zachazeji s vybavenim a majetkem SD a ¥di se pokyny dohliZejiciho
pracovnika.

e Za umyslné zpuisobenou Skodu nebo Skodu z hrubé nedbalosti na majetku Skoly je od
zakonnych zastupcl vyZadovana odpovidajici ndhrada.

XI11. Bezpecnost, ochrana zdravi a prevence rizikového chovani

e Zaci jsou v dob& provozu SD pod neustalym dohledem pedagogického nebo
dohliZejiciho pracovnika. Na pocatku Skolniho roku a ptfed kazdou novou ¢i vnéjsi
¢innosti jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpecnosti.

74k je povinen okamzit& nahlasit dohliZejicimu pracovnikovi jakykoliv iraz, zranéni &
nevolnost (vlastni i spoluzaka).

« V prostorach SD je piisné zakazano jakékoliv fyzické &i psychické nésili, Sikana, hrubé
chovani a pfitomnost ¢i uzivani navykovych latek.

XIV. Postup p¥i nevyzvednuti Zika ze SD

e Pokud si zakonny zastupce (nebo povéfena osoba) nevyzvedne zaka do 16:30 hod.
(konec provozu SD), dohlizejici pracovnik:
1. Informuje vedeni Skoly.
2. Opakované se snazi telefonicky kontaktovat zdkonné zastupce ¢i jiné kontaktni
0soby uvedené v ptihlasce.
3. Pokud se kontakt podati, setrva se zdkem ve $kole do jejich pfichodu.
e Pokud se do piiméiené doby nepodaii kontaktovat zddnou z odpovédnych osob, vedeni
Skoly/pracovnik kontaktuje organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) nebo Policii
CR k zajiténi dali péce o zaka.

XV. Pravidla styku se zakonnymi zastupci
o Formy komunikace: hlavnimi komunika¢nimi kanaly mezi zdkonnymi zastupci a skolni

druzinou jsou pfihlaska do SD, e-mail a $kolni informa¢ni systém Edookit. Pro
operativni kontakt je v dob¢ provozu k dispozici také sluzebni mobilni telefon SD.



e Pisemna forma: zmény v dochazce, omlouvani neptitomnosti nebo odchod zaka s jinou
nez povétenou osobou vyzaduji vzdy pisemnou formu od zakonného zastupce.

« Konzultace: osobni nebo telefonickou konzultaci s vychovatelkou je mozné si sjednat
po predchozi dohod¢ mimo dobu pfimé vénované ¢innosti s détmi.

XV. Zavére¢na ustanoveni

a) Platnost a u¢innost: tento vnitini fad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou §koly
a ucinnosti dne 1. zati 2026.

b) ZruSovaci ustanoveni: dnem nabyti ii¢innosti tohoto dokumentu se rusi pfedchozi Vnitini
fad Skolni druziny ze dne 1.9.2024.

C) Zakonni zastupci zakl jsou o vydani a obsahu fadu informovani prostfednictvim

webovych stranek skoly a informa¢niho systému Skoly Edookit. Dokument je ulozeny v
fediteln¢ Skoly a volné€ dostupny na nasténce Skoly u hlavniho vstupu.

V Blucin¢ dne 31.8.2026. Mgr. Daniela Tich4, feditelka Skoly



