ORGANIZACNI RAD

Zikladni $kola Blucina - prispévkova organizace, okres Brno - venkov.

CAST 1. VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek 1: Uvodni ustanoveni

1.

Organizacni fad Zakladni skoly Blucina — ptispévkova organizace (dale jen ,,Skola“) upravuje
organizacni strukturu, systém fizeni, prava a povinnosti zaméstnancti a zadkladni pravidla provozu
skoly.

Organizacni fad je zakladni vnitini smérnici Skoly ve smyslu zdkona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace,
ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakonik prace).

Organizacni fad zabezpecuje realizaci zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zadkladnim, stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisi, a jeho
provadécich piedpist.

Clanek 2: Identifikace a pravni postaveni §koly

=

Ziizovatel: Obec Blu¢ina, ICO: 00281611, se sidlem Namésti Svobody 119, 664 56 Blucina.
Pravni forma: Pfispévkova organizace, zapis v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v
Brné, oddil Pr, vlozka 769.
Identifika¢ni udaje:
o Nazev pravnické osoby: Zakladni Skola, Blucina, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
o Adresa: Komenského 18, 19, 664 56 Blucina
o 1CO: 71005251
o REDIZO / Identifikator pravnické osoby: 600 111 300
Soucasti skoly:
o Zékladni skola (IZO: 102 179 735)
o Skolni druzina (IZO: 118 300 580)
o Skolni jidelna — vydejna (1ZO: 118 010 780)
Ucel a predmét ¢innosti: Skola poskytuje zakladni vzdélavani, zdjmové vzdélavani ve kolni druzing
a Skolni stravovani (vydej stravy) v souladu se zfizovaci listinou vydanou ztizovatelem.

CAST II. ORGANIZACNI STRUKTURA A RiZENI

Clanek 3: Clenéni $koly

1.

Skola se vniting ¢leni na tyto utvary a useky:
o Reditelstvi skoly
o Pedagogicky Usek — Zakladni Skola
o Pedagogicky usek — Skolni druzina
o Provozni a hospodaisky usek (v€. vydejny stravy a spravnich zaméstnancti)

Clanek 4: Statutarni organ a vedouci zaméstnanci

1. Statutarni organ: Statutarnim organem Skoly je feditelka Skoly jmenovana Radou Obce Bluc¢ina v

souladu s § 166 odst. 2 skolského zakona.

2. Reditelka $koly (2. stupen fizeni):

o Plni ukoly statutarniho organu a vedouciho zaméstnance podle § 124 odst. 3 zakoniku prace.



o Ridi a kontroluje &innost viech zaméstnancti §koly, rozhoduje o majetkovych, ekonomickych,
personalnich a pracovnépravnich zaleZitostech skoly.
o Jedna jménem Skoly ve vSech externich vztazich, pokud pfeneseni této pravomoci neurc¢i v
konkrétnim ptipadé pisemné.
o Vydava vnitini fady a smérnice Skoly.
3. Zastupce teditelky Skoly:
o 'V dobé& neptitomnosti zastupuje feditelku Skoly ureny povéfeny pedagogicky pracovnik v
rozsahu stanoveném pisemnym povéienim a naplni prace.
4. Vedouci vychovatelka SD (1. stupeti Fizeni):
o Je vedoucim zaméstnancem dle § 124 odst. 3 zikoniku prace. Ridi a kontroluje Ginnost
vychovatelek $kolni druziny a odpovida za provoz SD.

CAST III. VNITRNI NORMY A KOMUNIKACNI SYSTEM
Clanek 5: Organizaéni a fidici normy

1. Cinnost $koly se Fidi soustavou vnitfnich piedpisti a smérmic, které nesmi byt v rozporu s pravnimi
predpisy.
2. Mezi zékladni vnitini normy patii zejména:
o Organiza¢ni fad
Skolni #ad (véetné pravidel pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki)
Vnitini fad Skolni druziny
Provozni fad Skoly, vydejny stravy.
Provozni fad odborné uc¢ebny - IT.
Vnitini platovy predpis
Spisovy a skartacni fad
Smérnice k evidenci a spravé majetku
Smérnice k ochran¢ osobnich udaji (GDPR) a bezpec¢nosti sité IT
Smérnice k vnitinimu kontrolnimu systému

O O O O 0O O O O O

3. Zaméstnavatel je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim vnitiniho predpisu
nejpozdéji do 15 dnti od jeho vydéni, vzdy vsak pred nabytim jeho Gi€innosti. VSechny vnitini predpisy
jsou zaméstnanciim trvale pristupné.

Clanek 6: Informacni a komunikacni systém

1. Interni komunikace: Probiha prostiednictvim porad (pedagogické rady, provozni/operativni porady),
elektronické posty, Skolniho informacniho systému a oficialni nasténky ve sborovné.
2. Externi komunikace:

o Jménem skoly na vetejnosti jedna feditelka Skoly.

o V oblastech vymezenych naplni prace nebo povéienim jednaji s vefejnosti a zdkonnymi
zastupci pedagogicti pracovnici, vychovny poradce, Skolni metodik prevence a vedouci
vychovatelka.

3. Vystupni informace: Vsechna oficialni stanoviska a dokumenty opoustéjici skolu podepisuje feditelka
Skoly.



CAST IV. PERSONALNI A MATERIALNI ZABEZPECENI

Clanek 7: Personalni a ekonomické zajisténi

1.

2.

Personalni agendu, vybér novych zaméstnancli a fizeni pracovnépravnich vztahi vedeni Skoly
zajist'uje feditelka Skoly.

Mzdovéa agenda a Cast pracovnépravni administrativy jsou zajiStovany dodavatelsky na zakladé
smluvniho vztahu o zabezpeéeni agendy s Mé&stskym ttadem Zidlochovice.

Finan¢ni a podvojné ucetnictvi skoly, vykaznictvi a souvisejici ekonomicka agenda jsou zajistovany
externim dodavatelem (externi ti€etni) na zaklad¢ pisemné smlouvy o poskytovani ucetnich sluzeb.
Vsichni externi dodavatelé sluzeb postupuji podle pokynti feditelky Skoly, platnych pravnich predpist
a v souladu se smérnicemi Skoly pro ob¢h ucetnich dokladii a vnitini kontrolni systém.

Sprava pocitacove sité, udrzba hardwaru a softwaru, zalohovani dat a zajisténi kybernetické
bezpecnosti Skoly jsou zajistovany externim dodavatelem (IT spravcem) na zéklad¢ smlouvy o
poskytovani IT sluzeb. Spravce IT postupuje v souladu s pokyny feditelky Skoly, smérnicemi k
ochrané¢ osobnich udajti (GDPR) a bezpecnostnimi standardy pro nakladani s daty.

Préva a povinnosti zaméstnanct jsou stanoveny zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o
zakladnim vzdélavani, vyhlaskou o zajmovém vzdélavani, Pracovnim fadem pro zaméstnance kol a
Skolskych zatizeni, timto Organiza¢nim fadem a individualnimi naplnémi prace.

Clanek 8: Sprava majetku

1.
2.

O pofizeni, vyfazeni a nakladani s majetkem rozhoduje feditelka Skoly v souladu se ziizovaci listinou.
Za ochranu svéfeného majetku a vedeni pfislusnych skladl (ucebnice, pomicky, spotfebni material)
odpovidaji povéfeni zaméstnanci.

CAST V. OCHRANA OSOBNICH UDAJU (GDPR)

Clanek 9: Ochrana osobnich udaji

1. Za zpracovani a ochranu osobnich tdaji dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) odpovida feditelka skoly.

2. Skola jmenuje povétence pro ochranu osobnich tidaji (DPO), ktery poskytuje odbornou sou¢innost a
poradenstvi. Povétenec je pfimo podtizen feditelce Skoly a vykonéava svou ¢innost nezavisle.

CAST VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tento Organizacni fad nabyva G¢innosti dnem 1. zafi 2026.

2. K tomuto dni se rusi Organizacni fad ze dne 31. srpna 2023.

3. Dokument je ulozeny v feditelné Skoly a na webovych strankach skoly.

V Blu¢ing¢ dne 31. srpna 2026 Mgr. Daniela Tich4, feditelka skoly



